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Wir über uns

Das Landesamt für Geologie und Bergbau Rheinland-
Pfalz (LGB) ist die zentrale Fachbehörde des Landes für 
geolog ische  Fragen ,  Rohstof ferkundung  und 
Bergbauaufsicht. Hierzu gehört die Digitalisierung der 
internen Ablaufprozesse sowie die Bereitstellung 
digitaler Daten und Informationen für interne und 
externe Bedarfe der Planung, Entwicklung, Bewertung 
und Bearbeitung, wie z.B. von Verwaltungsverfahren des 
LGB. Dafür sind umfangreiche analoge Datenbestände zu 
digitalisieren. Als Teil eines innovativen und motivierten 
Teams sorgen Sie für eine qualitativ hochwertige, sichere 
und nachhaltige Umsetzung dieser Aufgabe. 

Ihre Aufgaben sind

• Pflege analoger und digitaler Archive

• Scannen von Akten und Plänen aus den Jahren 1800 bis heute mittels großformatigem
 Auflichtscanner bzw. Einzugsscanner

• Aufbereiten der digitaliserten Daten für die Integration in Datenbanken

• Mitwirkung bei der Zusammenstellung von Akten für die Abgabe an externen Diensteistern
 (z.B. Scan-Dienstleister)

•  Archivrecherchen

 Mainz
 Vollzeit
 befristet bis 31.12.2026
 eine E 6TV-L
A Bewerbungsfrist:
 27.03.2026
  Arbeitsbeginn: zum
 nächstmöglichen  Zeitpunkt
 abgeschlossene Ausbildung in 
 einem Verwaltungsberuf od.
 vergleichbar

Zwei Archivmitarbeitende (m/w/d) 

im Landesamt für Geologie und Bergbau Rheinland-Pfalz
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Stellenbewertung / Eingruppierung

Die Einstellung erfolgt im Beschäftigungsverhältnis auf der Grundlage des Tarifvertrages für den öffentlichen 
Dienst der Länder nach E 6 TV-L. 

Sie bringen mit

abgeschlossene Berufsausbildung in einem •
Verwaltungsberuf (z. B. 
Verwaltungsfachangestellte/r, 
Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement) oder 
eine vergleichbare Ausbildung
Sichere Beherrschung von Bürosoftware (MS-•
Office),
Erfahrung im Umgang mit Datenbanken,•
Motivation, sich in neue Sachverhalte •
einzuarbeiten,
Zuverlässigkeit für selbstständige Tätigkeit,•
Teamfähigkeit.•

Wünschenswert

Erfahrung in Archivarbeit,•
Erfahrungen mit Registraturarbeiten,•
Kenntnisse über den Aufbau und die •
Ablauforganisation einer Behörde,
ein Verständnis für bergbauliche Fachbegriffe,•
Erfahrungen in geographischen •
Informationssystemen, wie bspw. ArcGIS oder 
QGIS.

Freuen Sie sich auf

✓ Tätigkeit in einer digitalisierten
 Oberen Landesbehörde, die sich
 den Herausforderungen der
 Energiewende,  des Klimawandels
 und der Effizienzsteigerung stellt

✓ 30 Tage Urlaub

✓ Fort- und Weiterbildungs-
 möglichkeiten

✓ Flexible Arbeitszeiten, Mobiles
 Arbeiten

✓ Vereinbarkeit von Beruf und
 Familie

✓ Krisensichere Vergütung nach Tarif,
 inkl. betriebliche Altersvorsorge

✓ Betriebliches
 Gesundheitsmanagement

✓ Ein digitales Arbeitsumfeld

✓ Teamevents

✓ Parkplätze vor Ort

✓ Attraktive Verkehrsanbindung
 direkt an der Autobahn A60 /  gute
 ÖPNV-Anbindung 
✓  Jobrad, Fahrradgarage
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bewerben

Jetzt
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Die Datenschutzerklärung zur Informationspflicht nach Artikel 13 und 14 DSGVO
finden Sie im Internetauftritt des LGB h�ps://www.lgb-rlp.de/ds-gvo-art-13

Wir fördern aktiv die Gleichbehandlung aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. Wir wünschen uns ausdrücklich 
Bewerbungen aus allen Altersgruppen, unabhängig von Geschlecht, Behinderung, ethnischem Hintergrund, 
Religion, Weltanschauung oder sexueller Identität. Bei entsprechender Eignung werden Bewerbungen von 
schwerbehinderten Menschen bevorzugt berücksichtigt. Erfahrungen, Kenntnisse und Fertigkeiten, die durch 
Familienarbeit oder ehrenamtliche Tätigkeit erworben wurden, werden bei der Beurteilung der Qualifikation im 
Rahmen des § 8 Abs. 1 des Landesgleichstellungsgesetzes berücksichtigt.

Neugierig geworden

Einzureichende Unterlagen:

 Anschreiben•
 Lebenslauf•
 Schul- und Arbeitszeugnisse•

Bewerbungsfrist bis einschließlich 27.03.2026

Per E-Mail als PDF Dokument an:
bewerbung@lgb-rlp.de

Sie haben noch Fragen?
Melden Sie sich gerne bei uns

Organisatorische Ansprechpartnerin:
Kathrin Braun (Tel. 06131 9254-313)

Fachliche Ansprechpartnerin:
Susanne Neuhaus gen. Wever (Tel. 
06131 9254-250)

Mehr über uns unter www.lgb-rlp.de

Werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie mit uns die Zukunft
nachhaltiger Energie- und Rohstoffgewinnung!

Zwei Archivmitarbeitende (m/w/d) 
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